Zarzgdzenie Nr 125 /2022
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu planowania zamdéwien publicznych dla

Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2 2022 r. poz. 559 z péin. zm.) w zwigzku z art. 23 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2020 r. Prawo

zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6in. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ustala sie Regulamin planowania zamdwienn publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

stanowigcy zafgcznik do niniejszego Zarzadzenia, zwany dalej Regulaminem.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta Miasta Rzeszowa, Sekretarzowi
Miasta Rzeszowa, Skarbnikowi Miasta Rzeszowa, dyrektorom wydziatéw Urzedu Miasta

Rzeszowa, pracownikom Urzedu Miasta Rzeszowa, zgodnie z powierzonym zakresem zadan.

§3
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Rzeszowa

nadzorujgcemu Wydziat Zamowien Publicznych.

§4
Zadania, czynnosci wykonywane przez pracownikéw Urzedu Miasta Rzeszowa, w zwigzku
z planowaniem zamdwienn publicznych i sporzadzaniem sprawozdania z udzielonych

zamowien, wymagajg powierzenia w pisemnych zakresach czynnosci, z zachowaniem



ciggtosci dziatania, na wypadek nieobecnosci w pracy z uwzglednieniem wymogdéw

dotyczacych zasad bezpieczeristwa informacji Urzedu Miasta Rzeszowa.

§5
Dyrektor Wydziatu Zamoéwien Publicznych jest odpowiedzialny za:
1) dokonywanie okresowych przegladéw tego zarzadzenia, pod katem adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnosci, co najmniej raz w roku,
2) dokonywanie aktualizacji tego zarzadzenia,

3) udostgpnianie ujednoliconego tekstu tego zarzadzenia.

§6
Traci moc zarzadzenie nr 38/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 13 maja 2022 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych dla

Urzedu Miasta Rzeszowa

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 stycznia 2023 r.




Zatgcznik do Zarzadzenia nr 125/2022

Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 30 grudnia 2022 r.

Regulamin planowania zaméwien publicznych

dla Urzedu Miasta Rzeszowa

§ 1

Definicje i skroty

Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1)

4)

S)

Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego — osoba kierujgca wydziatlem Urzedu,
réwnorzedng komorkg organizacyjng o innej nazwie samodzielnie funkcjonujaca
w strukturze organizacyjnej Urzedu lub osoba go zastepujgca, samodzielne
stanowisko pracy w Urzedzie;

Dyrektor Wydziatu ZP — Dyrektor Wydziatu ZP lub jego Zastepca;

forma elektroniczna — posta¢ elektroniczna dokumentu opatrzona podpisem
elektronicznym;

osoba nadzorujgca dany Wydziat zamawiajgcy — Prezydent Miasta, Zastepca
Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta;

plan wydziatowy — zestawienie wszystkich zamdwier/postepowan planowanych
do udzielenia przez Wydziat zamawiajgcy na dany rok;

plan postepowan o udzielenie zamowien — zestawienie wszystkich postepowan
0 udzielenie zamowien planowanych do udzielania przez Urzad na dany rok;
plan zaméwien - zbiorcze zestawienie planoéw wydziatowych Urzedu na dany rok;
postepowanie — postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie Pzp;
pracownik ZP — pracownik Wydziatu ZP wykonujgcy czynnosci dot. planowania
i sprawozdawczosci zgodnie z zakresem czynnosci, podlegajgcy bezposrednio

Dyrektorowi Wydziatu ZP;

10)Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

11)sprawozdanie — roczne sprawozdanie o udzielonych przez Urzad zamowieniach

przekazywane do Prezesa UZP,



12)srodki komunikacji elektronicznej — sposoby porozumiewania si¢ na odlegtosé,
w szczegolnosci e-mail;

13)udzielone zamdéwienie/postepowanie — umowa podpisana, wystawiona faktura lub
inny dokument na podstawie ktérego bedg wydatkowane srodki;

14)Urzgd — Urzgd Miasta Rzeszowa,;

15)wstepny plan wydzialowy — zestawienie wszystkich zamdwier/postepowan
planowanych do udzielenia przez Wydziat zamawiajacy na dany rok do czasu
uchwalenia budzetu;

16)wstepny plan zaméwien - zbiorcze zestawienie wstepnych planéw wydziatowych
Urzedu na dany rok do czasu uchwalenia budzetu;

17)Wydziat zamawiajgcy — wydziat Urzedu, a takze rownorzedna komorka
organizacyjna oinnej nazwie, samodzielnie funkcjonujaca w strukturze
organizacyjnej Urzedu, samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie skladajace do
Wydziatu ZP wstepny plan wydziatowy/plan wydziatowy/aktualizacje planu
wydziatowego ;

18)Wydziat FP — Wydziat Pozyskiwania Funduszy Urzedu;

19)Wydziat ORA — Wydziat Organizacyjno-Administracyjny Urzedu;
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21)zamowienia tego samego rodzaju — zamoéwienia/postepowania, ktére podlegajg

)
)
YWydziat ZP — Wydziat Zaméwien Publicznych Urzedu;

)

sumowaniu wg kryterium trzech tozsamosci (przedmiotowa, podmiotowa,
czasowa);

22)zamowienie — zamowienie publiczne, ktérego wartos$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto.

§2
Informacje ogédine
1. Regulamin okresla zasady planowania zamowien/postepowan i sporzadzania
sprawozdania z udzielonych zamoéwien/postepowan w Urzedzie, z wytaczeniem
zamowien do ktorych nie stosuje sie Pzp.
2. Wydziat zamawiajgcy sporzadza wstepny plan wydziatowy/ plan wydziatowy oraz
jego aktualizacje, ktory zawiera:
1) postepowania;

2) zamdwienia



a) na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta Rzeszowa, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto;

b) do ktorych nie stosuje sie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zf netto.

3. Wzér wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatlowego iich aktualizacji
stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Wydziat ZP sporzadza:

1) wstepny plan zamdéwien/plan zamoéwien na podstawie wstepnych wydziatowych
planéw zamowien/wydziatowych planéw zamowien;

2) aktualizacje wstepnego planu zamoéwien/planu zaméwien na podstawie
aktualizacji wstepnych wydziatowych planéw zamoéwien/wydziatowych planéw
zamowien.

5. Wz6r wstepnego planu zaméwien/planu zamoéwien i ich aktualizacji stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

6. Wydziat ZP sporzadza:

1) plan postepowan o udzielenie zamdwien na podstawie planu zamowien;

2) aktualizacje planu postepowan o udzielenie zamdwien na podstawie aktualizaciji
planu zaméwien
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

7. Przed wprowadzeniem zamoéwienia/postepowania do wstepnego planu
wydziatowego/planu wydziatowego Dyrektor wydziatu zamawiajgcego dokonuje
analizy, czy zamowienie/postepowanie nie moze zosta¢ zrealizowane w ramach
obowigzkéw pracowniczych badz przy zastosowaniu zasobdéw Zamawiajgcego
oraz sporzgdza notatke z powyzszej czynnosci i przechowuje jg w swoim wydziale,

8. Plan zamoéwien ma na celu w szczegolnosci:

1) ustalenie wartosci zamoéwien tego samego rodzaju w danym roku, a w
przypadku zamowien wspotfinansowanych w okresie trwania
projektu/programu a zwlaszcza zapobieganie zarzutom celowego dzielenia
zamowienia na czesci;

2) opracowanie planu postgpowan poprzez scalenie i usystematyzowanie
zamoéwien/postepowan ujetych w planach wydziatowych,

9. Sprawozdanie sporzgdza Wydziat ZP zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.



10.Wstepne plany wydzialowe, plany wydziatlowe oraz ich aktualizacje, dane do
sprawozdania Wydziat zamawiajgcy przesyta do Wydziatu ZP wytgcznie w formie
elektronicznej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

11.W uzasadnionych sytuacjach, za zgodg Dyrektora Wydziatu ZP, odstepuje sie od

~ - - y e A i H 1al - ~1
stosowania srodkéw kemunikacii elekironicznej.

§3
Plan zamoéwien i plan postepowan o udzielenie zamoéwien

1. Do dnia 25 listopada kazdego roku Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego przesyta do
Wydziatu ZP:

1) zatwierdzony wstepny plan wydziatowy na kolejny rok;

2) informacje o braku planowanych zamowien — w przypadku braku planowanych

zamoéwien.

2. W przypadku zamowien/postepowan wspoffinansowanych ze  srodkow
zewnetrznych wstepny plan wydziatowy musi zawiera¢ informacje o nazwie projektu
/programu i warto$ci zamodwiern tego samego rodzaju (wszystkich czesci)
planowanych do udzielenia w okresie trwania projektu/programu, potwierdzong
w zakresie zgodnosci rzeczowej ifinansowej z projektem/programem, przez
Dyrektora Wydziatu FP.

3. Wstepny plan wydziatowy sporzadza pracownik Wydziatu zamawiajgcego.

4. W przypadku nie zlozenia wstepnego planu wydziatowego Ilub informaciji,
o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, w terminie do dnia 25 listopada danego roku:

1) Dyrektor Wydziatu ZP informuje o tym Wydziat zamawiajgcy;

2) Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania ww. informacji przesyta do Wydziatu ZP wstepny plan wydziatowy
lub informacje o braku planowanych zamoéwier/postepowan. Brak informacii
zwrotnej oznacza, ze Wpydzial zamawiajgcy nie planuje udzielac
zamowien/postepowan.

5. Pracownik ZP przed zatwierdzeniem wstepnego planu zamoéwieri/planu zaméwien:

1) weryfikuje wstepne plany wydziatowe/plany wydziatowe pod katem zamowien
tego samego rodzaju i zwraca sie do Wydziatow zamawiajgcych o wyjasnienie;

2) weryfikuje  wstepne plany  wydzialowe/plany  wydzialowe  w celu
przeprowadzenia jednego postepowania, jezeli wiecej niz jeden Wydziat
zamawiajgcy planujg zamoéwienia tego samego rodzaju, z zastrzezeniem
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3)
6. Na

ZP:

2)

zamowien/postepowan podlegajacych finansowaniu (w tym
wspolfinansowaniu) ze $rodkéw zewnetrznych (w tym w szczegdlnosci Unii
Europejskiej), gdzie wymagana jest opinia Wydziatu FP;

analizuje mozliwos¢ skorzystania z art. 30 ust. 4 Pzp.

podstawie wstepnych planéw wydziatowych/planow wydziatowych pracownik

sporzgdza wstepny plan zamowien/plan zamowien na kolejny rok, w terminie
do 31. grudnia kazdego roku. Po uchwaleniu budzetu Miasta Rzeszowa
wstepny plan wydziatowy staje sie planem wydzialowym, a wstepny plan
zamowien staje sie planem zamowien;

sporzagdza plan postepowan o udzielenie zamowien w terminie do 30 dni od

uchwalenia budzetu miasta Rzeszowa.

7. Pracownik ZP po zatwierdzeniu przez Dyrektora Wydziatu ZP:

1)

2)

wstepnego planu zamowien/planu zamowien przesyta wstepny plan
zamoéwien/plan zamoéwien do Wydziatu ORA w celu publikacji w Qsystemie;
planu postepowan o udzielenie zamoéwien publikuje na stronie

hitps://ezamowienia.gov.pl i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

§4

Aktualizacja planu zaméwien i planu postepowan

1. Wstepny plan zamoéwien/plan zaméwien i plan postepowarn o udzielenie zamdéwien

podlegaja aktualizaciji.

2. Aktualizacja polega na zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji z planu oraz

podaniu informacji, Ze zamdwienie/postepowanie zostato udzielone.

3. Aktualizacja ma zawiera¢ catg historie wprowadzanych zmian we wstepnym planie

wydziatowym/planie wydziatowym.

4. Pracownik Wydzialu zamawiajgcego odpowiedzialny za sporzgdzenie planu

wydziatowego:

1) analizuje wstepny plan wydziatowy/plan wydziatowy, celem wszczecia

zamowienia/postepowania zgodnie zterminami wskazanymi w planie

Zamowien;

2) przesyta aktualizacje wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatowego do

Wydziatu ZP do 10. dnia kazdego miesigca, jezeli w wyniku ww. analizy jest

niezbedna;



3) przesyta aktualizacje wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatowego na
wniosek Pracownika ZP;

4) w przypadku wystgpienia koniecznosci udzielenia zamoéwienia/postepowania
nieujetego w planie zamodwien, dokonuje aktualizacji planu wydziatowego (lub
jege sporzgdzenia), w klorej bedzie zawarle uzasadnienie braku ujecia
zamowienia/postepowania w planie zamowien, ze wskazaniem okoliczno$ci
potwierdzajgcej, iz jego realizacja jest konieczna i nie wynika z przyczyn,
ktorych nie przewidziano w dacie sporzagdzania planu wydziatowego (,a takze
jego aktualizacji jezeli takie byty sporzadzane) i przesyta do Wydziatu ZP;

5) w przypadku zmiany terminu wszczecia, dokonuje aktualizacji planu
wydziatowego, w ktérej bedzie zawarte uzasadnienie zmiany terminu
wszczecia przesyta do Wydziatu ZP;

6) w przypadku zamdwien/postepowan wspolfinansowanych ze s$rodkow
zewnetrznych lub planowanych do wspoétfinansowania, w dniu uzyskania
informacji o rozpoczeciu podpisywania umowy o dofinansowanie przesyta
aktualizacje wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatowego do Wydziatu
ZP lub potwierdza aktualno$¢ obowigzujgcego planu zamowien;

7) w przypadku uniewaznienia:

a) zamdwienia, w terminie 2 dni roboczych,

b) postepowania, w terminie 2 dni roboczych po uptywie terminu na wniesienie
srodkéw ochrony prawnej,
informuje Wydziat ZP:

— czy uniewaznione zamowienie/postepowanie bedzie ponownie ogtaszane
jednoczesnie przesytajgc aktualizacje planu wydziatowego wprowadzajgc to
zamowienie/postepowanie ponownie do planu wydziatowego;

— 0 rezygnacji z jego ponownego ogtoszenia;

5. Pracownik ZP:

1) do 15. dnia kazdego miesigca:

a) weryfikuje, ktére zaplanowane na dany miesigc wnioski ws. zamowienia
publicznego powinny by¢ zlozone do Wydziatu ZP, a nie zostaly ztlozone w
terminie oraz informuje Wydzialy zamawiajgce o koniecznosci ziozenia

whniosku ws. zamowienia publicznego;



b) zwraca si¢ do Wydzialow zamawiajgcych o wskazanie, czy
zamowienie/postepowanie ujete w planie zamowien zostato udzielone, jezeli
nie zostata ztozona aktualizacja;

2) po 20. dniu do konca kazdego miesigca sporzgdza aktualizacje wstepnego
planu zaméwien/planu zamoéwien i planu postepowan o udzielenie zamoéwien

i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi Wydziatu ZP;

3) po zatwierdzeniu wstepnego planu zamoéwien/planu zaméwien przez Dyrektora

Wydziatu ZP przesyta wstepny plan zamoéwien/plan zamoéwien do Wydziatu

ORA w celu publikacji w Qsystemie,

4) po zatwierdzeniu planu postepowan o udzielenie zamoéwien przez Dyrektora

Wydziatu ZP publikuje na stronie https://ezamowienia.gov.pl i w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu.

§5
Sprawozdanie
1. Pracownik Wydzialu zamawiajgcego przesyta do dnia 31 stycznia kazdego roku do
Wydziatu ZP dane niezbedne do sporzadzenia sprawozdania za rok poprzedni, na
wniosek Wydziatu ZP.
2. Sprawozdanie sporzadza pracownik Wydziatu ZP.
3. Sprawozdanie zatwierdza Dyrektor Wydziatu ZP.
4. Pracownik Wydziatu ZP przesyla sprawozdanie do Prezesa Urzedu Zamowien

Publicznych.

§6
Obowiazki dyrektora Wydziatu ZP

Dyrektor Wydziatu ZP na podstawie danych zawartych we wstepnym planie

wydziatowym/planie wydziatowym:

1) proponuje Wydziatom zamawiajgcym mozliwos¢ skorzystania z art. 30 ust 4 Pzp.
Brak zgtoszenia zastrzezen przez Dyrektora Wydziatu zamawiajacego w ciggu 2 dni
roboczych od otrzymania informacji, uznaje sie za jego akceptacje;

2) decyduje o ustaleniu wartosci zaméwien tego samego rodzaju po uzyskaniu
wyjasnien od Wydziatow zamawiajgcych;

3) po uzyskaniu zgody Dyrektorow Wydziatdbw zamawiajgcych, w celu

przeprowadzenia jednego postepowania, uprawniony jest do polgczenia zamowien
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tego samego rodzaju udzielanych przez wiecej niz jeden Wydziat zamawiajgcy — z
zastrzezeniem zamodwien/postepowan podlegajgcych finansowaniu (w tym
wspotfinansowaniu) ze $rodkéw zewnetrznych (wtym w szczegodlnosci Unii
Europejskiej), gdzie wymagana jest opinia Wydziatu FP;

) zatwierdza wstepny plan zaméwien/plan zamoéwien i plan postepowan oraz icl
aktualizacje, na postawie upowaznienia udzielonego przez Prezydenta Miasta
Rzeszowa;

5) zatwierdza sprawozdanie, na postawie upowaznienia udzielonego przez

Prezydenta Miasta Rzeszowa.

§7
Obowiazki Dyrektora Wydzialu zamawiajacego

Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego:

1) przed wprowadzeniem zamowienia do wstgpnego planu wydzialowego/planu
wydziatlowego dokonuje analizy, czy zamowienie/postgpowanie nie moze zostac
zrealizowane w ramach obowigzkéw pracowniczych bgdZz przy zastosowaniu
zasobow Zamawiajgcego oraz sporzadza notatke z powyzszej czynnosci
i przechowuje ja w swoim wydziale;

2) odpowiada za wskazanie we wstepnym planie wydziatowy/planie wydziatowym
realnych termindw wszczecia i za terminowa realizacje planu zamowien;

3) udziela wyjasnien dotyczgcych zamowien/postgpowan ujetych we wstgpnym planie
zamoéwien/planie zamowien w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
informaciji;

4) zatwierdza wstepny wydziatowy plan zamoéwier/wydziatowy plan zaméwien oraz
informacje o braku planowanych zaméwien, a w przypadku zamowien/postepowan
wspotfinansowanych ze s$rodkéw zewnetrznych lub  planowanych do
wspotfinansowania uzyskuje akceptacje Dyrektora Wydzialu FP w zakresie
rzeczowym i finansowym objetym dofinansowaniem;

5) nadzoruje analize wstepnego planu wydzialowego/planu wydziatowego,
w szczegolnosci pod katem terminowosci:

a) ztozenia wniosku ws. zamoéwienia celem wszczegcia postgpowania;
b) wszczecia zamowienia

zgodnie z terminami wskazanymi w planie zamadwien,;



6) zatwierdza aktualizacje wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatowego,

a w przypadku:

a) gdy aktualizacja dotyczy zamowienia/postgpowania nie ujetego w planie
zamowien izmiany terminu 'wszczecia uzyskuje akceptacje osoby
nadzorujacej dany wydziat zamawiajgcy;

b) zamowien/postepowan wspétfinansowanych ze s$rodkéw zewnetrznych lub
planowanych do wspdéffinansowania uzyskuje akceptacje Dyrektora Wydziatu
FP w zakresie rzeczowym i finansowym objetym dofinansowaniem;

7) zatwierdza informacje niezbedne do sporzadzenia z udzielonych zaméwien.

Zalgczniki:
1. zalgcznik nr 1 - Wstepny plan wydziatowy/plan wydziatowy
2. zatgcznik nr 2 — Wstepny plan zamdwien/plan zamowien



Wstepny plan/ Plan/Aktualizacja planu* zaméwien publicznych na dostawy/ustugi/roboty budowlane* na rok

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu planowania zaméwien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

---------------------------------------------------------------------

(nazwa wydziatu zamawiajgcego)

----------

Orientacyjna

wartos¢é
Proponowany REnGmaNa Przewndgfwany Infor- Informacja
Nazwa w PLN termin . : :
. T . tryb albo . macje | Informacja | o udziele-
Przedmiot zamoéwienia | zadaniaw (bez podatku wszczecia .
Lp. . procedura L dodat- | natemat niu
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1. W przypadku aktualizacji planu zaméwied w zakresie zamoéwienia nieplanowanego (nie ujetego we wstepnym planie/planie zamowien
publicznych) nalezy wpisa¢ uzasadnienie braku ujecia zamodwienia, ze wskazaniem okolicznosci potwierdzajgcej, iz jego realizacja jest
konieczna i nie wynika z przyczyn, ktoérych nie przewidziano w dacie sporzadzania wstepnego planu wydziatowego oraz date ujecia
zamoéwienia w budzecie miasta wraz ze wskazaniem Uchwaty Rady Miasta Rzeszowa:

Data ujecia zamodwienia w budzecie miasta:
Uchwata Rady Miasta Rzeszowa nr:




Uzasadnienie:

2. W przypadku aktualizacji planu w zakresie zmiany terminu wszczecia postepowania nalezy uzasadni¢ zmiane terminu wszczecia
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Instrukcja wypetniania wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatowego:

Kolumna 2

Nalezy podac przedmiot zamowienia - ogélne wskazanie co jest przedmiotem zaméwienia, tak by Wykonawca zainteresowany postepowaniem wiedziat co jest
jego przedmiotem. Mozna wskaza¢ nazwe zamoéwienia, o ile okre$la co bedzie przedmiotem zaméwienia. Na podstawie okreslenia przedmiotu zaméwienia
ustalane sg zamowienia tego samego rodzaju.

Nalezy pamigtac, ze plan nalezy zaktualizowaé réwniez w przypadku zmiany nazwy, przedmiotu zaméwienia.

Ograniczona ilos¢ znakow — maksymalnie 200.

Kolumna 3
Nalezy poda¢ nazwe zadania z budzetu miasta Rzeszowa pod jaka znajduje sie zamdwienie

Kolumna 4

1. W przypadku zamowier o wartosci przekraczajgcej prog stosowania Pzp (kwota réwna i powyzej 130 000 zt netto) a nie przekraczajace progu unijnego nalezy
wskazaC propozycje trybu udzielenia zaméwienia zgodnie z Pzp, tj.. tryb podstawowy (bez negocjacii, negocjacje fakultatywne, negocjacje obligatoryjne),
partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogtoszenia, zamoéwienie z wolnej reki, konkurs, umowa ramowa.

2. W przypadku zamowien o wartoéci réwnej lub przekraczajacej progi unijne nalezy wpisaé przewidywany tryb udzielenia zamoéwienia zgodnie z Pzp, tj.: przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogtoszenia, zamowienie z wolnej
reki, konkurs, umowa ramowa, dynamiczny system zakupéw.

3. W przypadku zamowien o wartosci nie przekraczajacej prog stosowania Pzp nalezy wpisaé .ponizej 130 000 zt netto”, a jezeli zamowienie jest wytaczone ze
stosowania Regulaminu udzielania zamowieri publicznych w UM Rzeszowa, ktdrych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zf netto nalezy wpisaé: ,ponizej 130
000 zt netto - wytagczone z Regulaminu”.

Kolumna 5
Nalezy wskaza¢ wartos¢ zamoéwienia netto (bez podatku VAT) w PLN. Warto$é zaméwienia, ktorg nalezy podac¢ w planie, to warto$¢ orientacyjna (przyblizona).
W zwigzku z tym, jezeli w ciggu roku budzetowego wystapig zmiany, to nalezy dokona¢ aktualizacji planu zaméwien.

Kolumna 6

Dotyczy zaméwier oraz postepowari. Nalezy podac przewidywany termin wszczecia postepowania.

Termin ,wszczecie” oznacza:

1) w przypadku postgpowar - ogtoszenie postepowania przez Wydziat ZP.

2) w przypadku zaméwien - opublikowanie ogtoszenia na BIP, wystanie zapytania ofertowego do wykonawcow, itp.

Nalezy pamietac, ze ztozenie kompletnego wniosku ws. zaméwienia publicznego do Wydziatu ZP powinno nastgpi¢ odpowiednio wczeséniej i uwzglednia¢ czas
potrzebny do dokonania weryfikacji i ewentualnych zmian we wniosku oraz sporzadzenie dokumentéow niezbednych do wszczecia postepowania, tj. min. 10 dni
roboczych przed wszczeciem postepowania (ogtoszeniem postepowania).

W przypadku aktualizacji planu w zakresie zmiany terminu wszczecia postepowania pod tabelg nalezy uzasadni¢ zmiang terminu wszczecia postepowania.



Kolumna 7

Mozna zamiescic inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamowien, zrownowazonych zamowien
(uwzgledniajacych aspekty spoteczne. aspekty $rodowiskowe). Ponadto w tym miejscu nalezy wskaza¢ warto$¢ wszystkich czesci zamoéwienia, nazwe
projektu/programu czy przedsiewziecia budowlanegc w ramach ktérego bedzie realizowane zaméwienie oraz warto$¢ zamowieri w ramach projektu/programu czy
przedsiewziecia budowlanego.

Kolumna 8
Nalezy wskaza¢ czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.

Kolumna 9
Jezeli zamowienie zostato udzielone (tj. umowa zostata podpisana, wystawiona faktura lub inny dokument na podstawie ktérego beda wydatkowane $rodki) nalezy
podac taka informacje



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu planowania zaméwien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Wstepny plan/Plan/Aktualizacja planu zamoéwien publicznych* na dostawy/ustugi/roboty budowlane* na rok

Urzedu Miasta Rzeszowa
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Instrukcja wypetniania wstepnego planu zamdwier/planu zamowien:

Kolumna 2

Nalezy poda¢ przedmiot zaméwienia - ogéine wskazanie co jest przedmiotem zamowienia, tak by Wykonawca zainteresowany postgpowaniem wiedziat co
jest jego przedmiotem. Mozna wskaza¢ nazwe zemowienia, o ile okresla co bgdzie przedmiotem zamowienia. Na podstawie okreslenia przedmiotu
zamoéwienia ustalane s3 zamowienia tege samego rodzaju.

Nalezy pamietaé, ze plan nalezy zaktualizowac réwn ez w przypadku zmiany nazwy, przedmiotu zamdwienia.

Ograniczona ilos¢ znakow — maksymalnie 200.

Kolumna 3
Nalezy podaé nazwe zadania z budzetu miasta Rzeszowa pod jakg znajduje sig¢ zamowienie

Kolumna 4

1. W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajgcej prég stosowania Pzp (kwota réwna i powyzej 130 000 zt netto) a nie przekraczajgce progu unijnego

nalezy wskaza¢ propozycje trybu udzielenia zaméwienia zgodnie z Pzp, tj.: tryb podstawowy (bez negocjacji, negocjacje fakultatywne, negocjacje
obligatoryjne), partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogtoszenia, zamoéwienie z wolnej reki, konkurs, umowa ramowa.

2. W przypadku zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne nalezy wpisa¢ przewidywany tryb udzielenia zamoéwienia zgodnie z Pzp, {j.:
przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogfoszenia,
zamoéwienie z wolnej reki, konkurs, umowa ramowa, dynamiczny system zakupow.

3. W przypadku zaméwier o wartoéci rie przekraczajgcej prog stosowania Pzp nalezy wpisa¢ ,ponizej 130 000 zt netto”, a jezeli zamowienie jest wytgczone ze
stosowania Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w UM Rzeszowa, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto nalezy wpisac: ,ponizej 130
000 zt netto - wytgczone z Regulaminu”.

Kolumna 5
Nalezy wskaza¢ wartosé zamoéwienia netto (bez podatku VAT) w PLN. Wartoé¢ zamoéwienia, ktorg nalezy poda¢ w planie, to wartos¢ orientacyjna
(przyblizona). W zwiazku z tym jezeli w ciggu roku budzetowego wystapia zmiany, to nalezy dokona¢ aktualizacji planu zamoéwien.

Kolumna 6

Dotyczy zaméwien oraz postepowarn. Nalezy poda¢ przewidywany termin wszczecia postgpowania.

Termin ,wszczecie” oznacza:

1) w przypadku postepowan - ogtoszenie postepowania przez Wydziat ZP.

2) w przypadku zamowien - opublikowanie ogtoszenia na BIP, wystanie zapytania ofertowego do wykonawcow, itp.



Kolumna 7

Mozna zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien, zréownowazonych zaméwien

(uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe). Ponadto w tym miejscu nalezy wskazac:

1) warto$¢ wszystkich czesci zamoéwienia, nazwe projektu/programu czy przedsiewziecia budowlanego w ramach ktérego bedzie realizowane zaméwienie
oraz warto$¢ zamowien w ramach projektu/programu czy przedsiewziecia budowlanego

2) ze zamowienie zostanie udzielone na podst. art. 30 ust. 4 Pzp.

Kolumna 8
Nalezy wskaza¢ czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnaciji z pozycji planu.

Kolumna 9

Jezeli zamowienie zostato udzielone (tj. umowa zostata podpisana, wystawiona faktura lub inny dokument na podstawie ktérego beda wydatkowane érodki),
nalezy podac takg informacje.

Kolumna 10
Nalezy podac oznaczenie wydziatu zamawiajgcego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym UM Rzeszowa.



